VERBAND DER FREUNDE | LOWENSTR. 16 | 79098 FREIBURG

Gutes tun als Verwaltungsmitarbeiter*in auf Minijob-Basis

Der Verband der Freunde der Universitat Freiburg e.V. unterstitzt
Studierende. Helfen Sie mit in einem kleinen Team in Zusammenarbeit mit
dem ehrenamtlich tatigen Vorstand.

Ndhere Informationen finden Sie unter
https://www.freunde.uni-freiburg.de/.

Das Aufgabengebiet umfasst:
e Sekretariats- und Verwaltungstatigkeiten fir den Verband
e Administrative Unterstiitzung des Vorstands
e Vorbereitung von Veranstaltungen
e Offentlichkeitsarbeit

e Verwaltung der Stipendienantrage aus der Maria-Ladenburger-Stiftung

Wir erwarten:

e Routine im Umgang mit den gangigen Office-Programmen und
modernen Kommunikationstechniken

e die Bereitschaft, neue Software-Programme zu erlernen

e Korrespondenz in Deutsch und Englisch

e eine sympathische, teamfahige Personlichkeit mit Kommunikations-
und Organisationstalent

e eigenstandiges und serviceorientiertes Arbeiten

Wiinschenswert sind:
e Erfahrungen im universitaren Umfeld

Unser Angebot:
e Unbefristete Teilzeitstelle (5 Stunden/Woche,
430 €/Monat) auf Minijob-Basis

Bewerbung:

Bitte bewerben Sie sich mit aussagekraftigen Unterlagen bis zum 18.08.2024.
Ihre Bewerbung richten Sie bitte ausschlieflich in elektronischer Form an Eva
von Rekowski, freunde-der-uni@uni-freiburg.de.

Flr weitere Informationen besuchen Sie bitte unsere Homepage:
https://www.freunde.uni-freiburg.de. Fiir telefonische Riickfragen:
01577 641 5233.
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Wir fordern Studierende.

Vorstand:

Eva von Rekowski (Vorsitzende),

Prof. Dr. Hans Spada, Prof. Dr. Gisela
Riescher, Prof. Dr. Gerhard Schneider,
Dr. Barbara Mayer, Alexander Grof8

Geschiftsstelle:

Haus ,Zur Lieben Hand“
Léwenstr. 16

D-79098 Freiburg

Jutta Orth, Franziska Foellmer,
Dr. Danica Subally

T 0761 203-4406

F 0761 203-4414
freunde-der-uni@uni-freiburg.de
www.freunde.uni-freiburg.de

Bankverbindung:

Volksbank Freiburg

BIC: GENODE61FR1

IBAN: DE69 6809 0000 0012534000

Sparkasse Freiburg
BIC: FRSPDE66XXX
IBAN: DE25 6805 0101 0012875278
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